TERMO DE REFERENCIA

1 ESTADO DE SANTA CATARINA
4‘7 PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
\*\\v/'/“ SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO DE SERVICO CONTINUO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. OBJETO:~CONTRATAQAO DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E TREINAMENTO EM
ELABORACAO E GERENCIAMENTO DE PROJETOS DE CAPTACAO DE RECURSQOS,

GESTAO DE CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE; COORDENACAO E

CREDENCIAMENTO DO MUNICIPIO EM PROGRAMAS DE AMBITO FEDERAL E

ESTADUAL, INCLUINDO SUPORTE NAS PRESTACOES DE CONTAS; BEM COMO
CESSAO DE USO E IMPLEMENTACAO DE SOFTWARE DE GESTAO DE CONVENIOS E

PROJETOS RELACIONADOS, conforme especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia, pelo menor preco, por LOTE (Unico), exclusivo a ME/EPP segundo, art. 48,

inciso | da Lei 123/06.

1.2. TABELA INDICATIVA:

LOTE 1 (UNICO) - EXCLUSIVO PARA ME/EPP:

ITEM

ESPECIFICACAO

CAT/SER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

PRECO
UNITARIO
ESTIMADO
(MENSAL)

TOTAL
ESTIMADO
(ANUAL)

Assessoria  técnica,
apoio e treinamento
em gerenciamento e
elaboracao de
propostas e projetos
para a obtencdo de
convénios, repasses
€ recursos perante
6rgdos do Governo
Federal e do Governo
Estadual e apoio na
articulacéo

e prestacao de contas
dos recursos
recebidos

17620

12

R$ 3.680,00

R$ 44.160,00

Cessdo de uso de
Software para
monitoramento e
gestdo de projetos e
das transferéncias
voluntérias e
impositivas de
recursos do Estado e
da Unido

27502

12

R$ 2.929,75

R$ 35.157,00

TOTAL: R$79.317,00 (setenta e nove mil, trezentos e dezessete reais)
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por igual periodo, respeitada a vigéncia maxima decenal, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum(ns) e continuos,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descricao detalhada encontra-se no Estudo Técnico Preliminar.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da assessoria técnica, apoio e treinamento em gerenciamento e elaboracéo de propostas
e projetos (Item 1 databela 1.2):

4.1.1. A contratacao devera incluir assessoramento de apoio para 0s seguintes topicos: Assessoria
e capacitacdo de apoio ao municipio na captagao, obtencéo e gerenciamento de recursos estaduais,
federais e internacionais, incluidas emendas parlamentares; Elaboracdo, gerenciamento de
propostas. Insercéo de propostas em plataforma governamental. Suporte na articulagdo com agentes
publicos e privados, fornecendo estratégia, orientacdo ao prefeito, secretarios, gestores indicados;
Treinamento e capacitagdo dos servidores no uso de sistemas como os dos Governo Estadual
(SIGEF, SGEF, SGPE, DART, SINFAT) e Federal (Transferegov, SINCOV, SIMEC, SISMOB, FNS,
SIGARP, SIAFI, SIGOB e outros); Monitoramento de portais como SIGEF, SICONV, SIAFI, Portal da
Transparéncia, CIASC e Banco Central (CADIN); Prestacéo de conta; Acompanhamento de proposta,
contratos e convénios; Emissdo de relatorios: relatérios exigidos pelos 6rgdos competentes;
diagnostico do municipio e dos projetos de captagcdo de recursos; Levantamento da situagdo de
certiddes e relatorios fiscais a fim de verificar a adimpléncia do municipio; levantar os projetos ja
desenvolvidos e a situagédo de cada um dos projetos junto ao Governo Estadual e Federal e indicar
acOes; Levantamento online e in loco e relatério com status de cada projeto; acompanhar os
pareceres da proposta; Monitorar os prazos de termos aditivos e entrega de prestacdo de contas;
padronizacao de rotinas e documentos necessarios, para a celebracdo; Disseminac¢do de melhores
praticas adotadas na gestao de convénios, por outros municipios, estados e organizagfes nacionais
e internacionais; Transparéncia e eficiéncia administrativa.

4.1.2. A contratada se compromete a manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade sobre todas
as informag0fes, documentos, dados, acessos a sistemas e registros de qualquer natureza a que tiver
acesso em razdo da execucao do contrato, inclusive dados pessoais e sensiveis, conforme definidos
pela Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecédo de Dados — LGPD).

4.2. Do software para monitoramento e gestao das transferéncias voluntéarias e impositivas
de recursos do Estado e da Uniéo:

4.2.1. A ferramenta deverd compreender o fornecimento de uma plataforma via web para a gestéao
das transferéncias voluntarias e impositivas de recursos e dados para acompanhamento em tempo
real de propostas, convénios e contratos;

4.2.2. Deveré contar com Integracdo com Sistemas Oficiais de repasse, como Transferegov, SIGEF
e SISMOB para simplificar e automatizar o acompanhamento e a analise de dados dos projetos em
execugao.

4.2.3. Deverd possibilitar geracdo de documentos auxiliares como relatérios, graficos ou outros
indicadores claros de desempenho;

4.2.4. Devera ser incluso a implantacao, com capacitacao dos servidores usuarios do software;
4.2.5. Plataforma e acessibilidade: Permitird o acesso via web compativel com os principais
navegadores do mercado; acesso em desktops; acesso em smartphones por meio de site
responsivo; acesso simultdneo por mais de um dispositivo; ambiente exclusivo para cada cliente;
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Atualizacdo diaria de todos dados publicos do usuério com atuacdo de scripts programados;
configuracdo dos dados do usuério para fins de geracéo de propostas e documentos automatizados;
Atendera o que preceitua a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD); 2.1.10. Dispde de sistema de
notificagcdes integrado ao E-mail.

4.2.6. Controle de acesso. Devera permitir o controle de acesso por meio de usuario e senha; que
0 usuario gestor cadastre novos usuarios e faca gestdo dos usuarios ja cadastrados a recuperagao
da senha pelo usuério, que receberd as informacdes necessérias para esse fim em seu e-mail
cadastrado na plataforma; solicitara dos usuarios consentimento expresso para tratamento de seus
dados pessoais; permitira que o contratante faca gestdo dos usuarios e atribua condicao de gerente
ou usuario;

4.2.7. Painel de valores e alertas. Dispora do resumo de todos os valores pactuados, recebidos e
a receber pelo contratante com os entes publicos; Permitira que o usuario acompanhe todos os
alertas referente a regularidade das certidbes perante os entes; visualizar os agendamentos,
oportunidades de captacdo de recurso, novos informativos, vigéncia das transferéncias e outras
informacBes importantes a boa gestdo das transferéncias; acompanhamento de empenhos e
pagamentos, com informacgfes atualizadas diariamente; aplicacao de filtros para visualizacdo do
painel de forma personalizada aos dados selecionados.

4.2.8. Projetos: Dispora de formulério eletrbnico para criagdo de projetos com etapas e metas;
Criagdo e Gerenciamento de projetos a partir de demanda do cliente; disponibilizara repositorio de
armazenamento de documentos do respectivo processo; permitird ao usudrio informar as etapas de
licitacdo e execucao do projeto para gestdo do projeto;

4.2.9. Transferéncias (Voluntarias e Impositivas): Permitird a visualizacdo de todas as
transferéncias pactuadas com o usudrio contratante; conterd o filtro das transferéncias por ano,
esfera e situacd@o; emissé@o de relatorios em XLS e PDF a partir dos filtros selecionados; acessar o
detalhamento da transferéncia; anexar documentos, fotos e arquivos na pagina do detalhamento da
transferéncia para fins de gestéo e organizac¢ao; busca inteligente;

4.2.10. Propostas: Permitira a visualizacdo de todas as propostas feitas pelo usuério contratante;
ferramenta de filtro das propostas por ano, esfera e situacao; a emissao de relatérios em XLS e PDF
a partir dos filtros selecionados; acesso ao detalhamento da proposta; fun¢éo de anexar documentos,
fotos e arquivos na proposta para fins de gestéo e organizagao;

4.2.11. Requerimentos: Permitira ao usuario o envio automatizado de propostas de emendas
impositiva estadual e federal; de transferéncia especial voluntaria ao ente federado; a visualizacdo
de todas as propostas geradas a partir da ferramenta; download dos arquivos gerados com a
ferramenta.

4.2.12. CaptacOes de Recursos: Permitird a visualizacdo dos programas e editais abertos para
captacdo de recurso; acesso as informacdes de cada programa; acesso a pagina do programa ou
arquivo do edital; busca ativa e diaria por oportunidade de captacéo de recursos.

Permitira visualizar situacdo do usuario contratante junto aos requisitos ficais do SICONFI; situacao
do usuéario contratante junto aos requisitos fiscais do DART; visualizar as certidbes a vencer e
vencidas dos sistemas SICONFI e DART em tempo real; emitira alertas de vencimento ao usuario
contratante sobre as datas de vencimento.

4.2.13. Dos informativos: Permitird que o usuério receba diariamente todas as novas informagdes
referentes as transferéncias voluntarias e impositivas, tais como alteragfes legais, publicacdo de
orientagdes, eventos entre outros;

Permite que o usuario receba alerta sobre nova informacédo nas transferéncias; que o usuario
compartilhe a informacdo com qualquer pessoa.

4.3. DA PROVA DE CONCEITO - POC (da vencedora da sessao publica)

4.3.1. Somente em relacdo ao item 2 do lote Unico (Cessao de uso de Software para monitoramento
e gestao das transferéncias voluntarias e impositivas de recursos do Estado e da Unido) a empresa
provisoriamente declarada vencedora devera realizar, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, uma prova
de conceito presencial com objetivo de testar e validar as funcionalidades do sistema.
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4.3.2. Critérios de avaliagdo: durante a prova de conceito, seréo avaliadas: adequagéo técnica das
solucBes; capacidade de atender aos requisitos técnicos e operacionais especificados no Termo de
referencia, especialmente o ltem 4.2;

4.3.3. Condigdes para assinatura do contrato: a prova de conceito deve ocorrer antes da
assinatura do contrato e servira como um critério decisivo para a selecao dos fornecedores. caso as
solucBes propostas ndo atendam aos requisitos estabelecidos, o0s participantes seréo
desclassificados, assegurando que apenas as solu¢des mais aptas e eficientes avancem para a fase
contratual final.

4.3.4. Disposicdes finais: as solucbes aprovadas na prova de conceito garantirdo a qualidade e a
adequacdo dos servicos prestados, assegurando que a contratacdo atenda as necessidades e
expectativas do contratante.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Na&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.2. A execucado do objeto sera de inicio imediato apds a assinatura do contrato;

5.3. Os servigos serao prestados de forma remota, (telefone, e-mail, whatsapp e outros aplicativos
de videochamadas comumente adotados), bem como visitas a serem agendadas conforme
necessidade da Administracdo, o que pode ocorrer até 1 (uma) vez por més sendo o dia a critério da
contratante sem custas adicionais;

5.4. O suporte técnico devera ser feito durante todo horario comercial (08h as 18h), garantindo
suporte técnico continuo.

5.5. Os projetos deverdo ser protocolados em conformidade com a sistematica dos diversos
programas do governo federal, estadual ou outro 6rgédo concedente.

5.6. As atividades de protocolo serdo de responsabilidade da Contratada que atuara sob a
coordenagdo do Gestor Municipal de Convénios, designado pelo Prefeito, ou outra autoridade
competente.

5.7. A Contratada assumira toda responsabilidade técnica e ética pelo servico que prestar,
respondendo civil e criminalmente pelos atos que praticar, sem prejuizos das medidas e sangdes
administrativas por eventuais danos/prejuizos suportados pelo Municipio decorrente da prestagéo de
forma negligente, imprudente ou imperita dos servigos ora contratados;

5.8. Cabera a Contratada obedecer ao objeto do presente edital e as disposi¢des legais contratuais,
prestando-os dentro dos padrées de qualidade, continuidade e regularidade

5.9. Os servicos deveréo ser exercidos por profissionais com comprovada habilitacéo e experiéncia,
contratados pela Contratada, que devera garantir a adequada e plena execucdo de todas as
atividades, conforme as necessidades do Municipio.

5.10. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, e devera ainda (no minimo):

5.10.1. Realizar as a¢des necessarias para garantir o sucesso na execuc¢ao do planejamento a fim
de atingir os objetivos e metas propostos, qualificando as politicas publicas;

5.10.2. Elaborar, encaminhar e protocolar documentos, propostas e planos de trabalhos necessarios
a captacédo de recursos;

5.10.3. Gerenciar dos prazos de execucdo dos projetos e convénios;

5.10.4. Cadastrar, monitorar e executar as Propostas/Convénios, acompanhado de todos os
documentos necessarios nas plataformas existentes;

5.10.5. Acompanhar apresentacdo do Planejamento do Municipio aos Parlamentares federais,
estaduais, aos Ministérios e as Secretarias Estaduais;

5.10.6. Acompanhar as emendas do Orgcamento Geral da Unido;

5.10.7. Acompanhar as emendas do Orgcamento Geral do Estado;

5.10.8. Realizar o acompanhamento permanente da tramitacéo dos projetos nos diversos 6rgaos do
Governo Federal, Governo do Estado de Santa Catarina, Organismos Internacionais, Embaixadas,
Instituigbes Financeiras Publicas ou Privadas;

5.10.9. Acompanhar as publicacdes inerentes ao Municipio junto ao Diario Oficial do Estado — DOE
e Diario Oficial da Unido — DOU, natificando qualquer publicagéo;
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5.10.10. Analisar a habilitagdo do Municipio nos diversos Ministérios, Secretarias e programas;
5.10.11. Prestar orientacdo técnica para os gestores e servidores da Prefeitura, sempre que
solicitado, respondendo consultas e oferecendo informacdes, para a correta aplicacao dos recursos;
5.10.12. Participar de reunides, audiéncias publicas e outras atividades congéneres necessérias a
elaborac¢éo dos projetos, quer quando requisito, quer para obtencdo de subsidios;

5.10.13. Organizar e acompanhar as agendas dos representantes do Municipio em Brasilia e
Florianopolis;

5.10.14. Assessorar o Municipio em todos os convénios ja cadastrados, que ainda ndo estiverem
com a Prestacdo de Contas Final Aprovada e Arquivada, nas mesmas condicdes dos convénios
cadastrados pela contratada;

5.10.15. A contratada deveréa estar a disposicao do Municipio por meio de telefone, WhatsApp, e-
mail, durante 8 (oito) horas diarias de segunda a sexta feira, devendo responder aos questionamentos
e pedidos formulados em no maximo 2 (duas) horas apés o encaminhamento do pedido.

5.10.16. Seréo de total responsabilidade da Contratada, eventuais danos decorrentes de acidentes
de veiculos quando do deslocamento para realizacdo dos trabalhos contratados, sejam eles
pessoais, materiais ou morais, inclusive de terceiros, além de notificacdes por infracbes ao Caodigo
de Transito Brasileiro.

5.10.17. Cabera exclusivamente a Contratada, na prestacao dos servigos, a responsabilidade pelo
pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e de acidentes do trabalho, referentes ao
pessoal integrante de sua sociedade, e bem assim, empregados, funcionarios, prepostos ou terceiros
que a Contratada colocar a servigo no atendimento do objeto.

5.11. ESCOPO DOS TRABALHOS — ORGANIZACAO E RESPONSABILIDADES:

5.11.1. Os trabalhos serado realizados pela equipe técnica da Contratada e desenvolvidos sob a
coordenagdo do Gestor Municipal de Convénios designado, em consonéncia com o Prefeito e
secretarios municipais.

5.11.2. As atribuicbes do Gestor Municipal de Convénios, dos técnicos dos érgdos municipais e da
equipe de assessoria contratada serdo desenvolvidas conforme itens abaixo:

5.11.2.1. Gestor Municipal de Convénios — GMC: Coordenar os trabalhos destinados a firmar
convénios para repasse de recursos federais, estaduais e de outras fontes; fazer a interlocucdo entre
os dirigentes, técnicos municipais e a contratada,; viabilizar a disponibilizacéo de informacdes e dados
para a elaboragéo de propostas e projetos; coordenar as reunifes entre as equipes do contratante e
da contratada; manter o Prefeito informado quanto ao andamento dos projetos.

5.11.3. Representantes das secretarias: Participar das reunides com o Gestor Municipal de
Convénios e o0s técnicos da contratada; promover a comunicagdo entre Gestor Municipal de
Convénios, assessoria contratada e o Secretario da sua pasta; apresentar informacdes que julgar
pertinentes que possam ser objeto de projeto para formalizacdo de convénio.

5.11.4. Assessoria Externa: A Contratada devera realizar as acfes necessarias para 0 sucesso na
execucdo do planejamento a fim de atingir os objetivos e metas propostos, qualificando as politicas
publicas; elaboracdo, encaminhamento e protocolo de documentos, propostas e planos de trabalhos
necessarios a captacao de recursos; Gerenciamento dos prazos de execucdo dos projetos e
convénios; Cadastramento, monitoramento e execugdo das Propostas/Convénios, acompanhado de
todos os documentos necessarios nas plataformas existentes, em especial:

1. Portal de Convénios do Governo Federal (Plataforma Transferegov.br);

2. Portal do Fundo Nacional de Saude;

3. Portal do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo;

4. Nas plataformas de emendas de parlamentares da Unido;

5. Outros portais do Governo Federal,

6. Portal de Convénios do Governo Estadual;

7. Portal do SIGEF;

8. Portais de convénios das secretarias estaduais;

9. Nas plataformas de emendas parlamentares do Estado;

10.Nas plataformas de empresas e outras organizacoes;
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Apresentacao do Planejamento do Municipio aos Parlamentares Federais, Estaduais, aos Ministérios
e as Secretarias Estaduais; Acompanhar as emendas do Or¢camento Geral da Unido; Acompanhar
as emendas do Orcamento Geral do Estado; Realizar o acompanhamento permanente da tramitacdo
dos projetos nos diversos 6rgdos do Governo Federal, Governo do Estado de Santa Catarina,
Organismos Internacionais, Embaixadas, Instituices Financeiras Publicas ou Privadas; Acompanhar
as publicacbes inerentes ao Municipio junto ao Diario Oficial do Estado — DOE e Diario Oficial da
Unido — DOU, notificando qualquer publicagdo; Analisar a habilitacdo do Municipio nos diversos
Ministérios, Secretarias e programas; Prestar orientacdo técnica para os gestores e servidores da
Prefeitura, sempre que solicitado, respondendo consultas e oferecendo informacgdes, para a correta
aplicacao dos recursos; Participar de reunies, audiéncias publicas e outras atividades congéneres
necessarias a elaboracdo dos projetos, quer quando requisito, quer para obtencdo de subsidios;
Assessorar 0 Municipio em todos os convénios ja cadastrados, que ainda ndo estiverem com a
Prestacdo de Contas Final Aprovada e Arquivada, has mesmas condicbes dos convénios
cadastrados pela contratada.

5.12. Desenvolvimento dos Trabalhos

5.12.1. Inicialmente, serdo identificadas as demandas existentes e as oportunidades para
encaminhamento de projetos. Na sequéncia serdo estabelecidas as atividades e ac¢des, definidas as
estratégias para a sua efetivagédo e estabelecidas as formas de organizacéo, além de realizar, de
forma paralela, o acompanhamento e o esclarecimento das duvidas dos Convénios e Contratos de
Repasse com status de “Em Execug¢ao” e “Em Prestacido de Contas”.

5.12.2. Além dos convénios propriamente dito (aqueles com a formalizagdo de um contrato
denominado convénio), inclui-se de igual forma no escopo desta contratacdo as emendas
parlamentares, as transferéncias fundas a fundo e as demais transferéncias legais vinculados a
regras especificais (tais como a Lei Paulo Gustavo).

5.12.2.1. ETAPA 01 - Identificagdo das Demandas: A identificacdo das demandas sera realizada
a partir das necessidades do Municipio e dos Programas ofertados pelo Governo Federal, Estadual
e empresas privadas. A identificagdo de demandas é um ato continuo, devendo ser apresentado
mensalmente relatérios com as necessidades do Municipio ainda ndo alocadas em Programas e dos
Programas ofertados pelo Governo Federal, Estadual e empresas privadas. Sem prejuizos a outras
atividades necessérias para garantir 0 éxito da execugdo das demandas necessarios para
atendimento das politicas publicas devem ser realizadas atividades de: Realiza¢do de reunido inicial
para abertura dos trabalhos com o objetivo de levantar e identificar as demandas municipais; Realizar
o planejamento das acdes relacionadas a Captagcédo de Recursos, Gestdo de Convénios e Prestagéo
de Contas para o periodo contratado; Realizar o levantamento e 0 mapeamento das demandas do
municipio; Realizar a identificacdo das possiveis fontes de captacdo de recursos e que possam
atender as demandas levantadas;

5.12.2.2. ETAPA 02 - Identificacdo das Oportunidades: Paralelamente a identificacdo das
demandas, a contratada devera encaminhar mensalmente relatério com todas as oportunidades
disponiveis nas plataformas do governo federal e estadual, bem como das principais empresas, para
que o Municipio avalie as oportunidades disponiveis e possa trata-las como demandas a partir da
sua identificagdo. As atividades a serem realizada nesta etapa sédo: Realizar o monitoramento dos
programas, editais, chamadas publicas e sistematicas do Governo Federal, Governo do Estado de
Santa Catarina, Organismos Internacionais, Embaixadas, Instituicbes Financeiras Publicas ou
Privadas, junto aos diversos sistemas, sites institucionais, Diario Oficial do Estado e Diario Oficial da
Unido; Realizar a comunicagdo para o municipio sobre a abertura de Oportunidades que possam
atender as demandas levantadas;

5.12.2.3. ETAPA 03 — Planejamento, definicdo das fontes para elaboracdo dos projetos e
definicdo de prioridades: Uma vez declaradas as demandas, a Contratada devera elaborar o
Planejamento para encaminhamento dos projetos, identificando claramente os programas,
sistematicas e fontes dos recursos.
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5.12.2.4. ETAPA 04 - Elaboracéo e protocolo das propostas e projetos: Nesta etapa deverédo
ser desenvolvidos e protocolados os projetos sempre em conformidade com a sistematica dos
diversos programas do governo federal, estadual ou InstituigcGes financeiras publicas e privadas. As
atividades de elaboracdo e protocolo serdo de responsabilidade da Contratada que atuara sob a
coordenacdo do Gestor Municipal de Convénios e apoio das equipes técnicas das diversas
secretarias municipais, sendo as principais etapas a serem realizadas: Elaboragéo, encaminhamento
e protocolo de documentos, propostas e planos de trabalhos necessarios a captacdo de recursos;
Cadastramento das Propostas, acompanhado de todos os documentos necessarios nas plataformas:
o Portal de Convénios do Governo Federal (Plataforma Transferegov.br); portal do Fundo Nacional
de Saude; Portal do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo; Nas plataformas de
emendas de parlamentares da Unido; Outros portais do Governo Federal; Portal de Convénios do
Governo Estadual; Portal do SIGEF; Portais de convénios das secretarias estaduais; Nas plataformas
de emendas parlamentares do Estado; Nas plataformas de empresas e outras organizacoes;
Apresentacdo do Planejamento do Municipio aos Parlamentares Federais, Estaduais, aos Ministérios
e as Secretarias Estaduais; Elaborar e acompanhar a documentacdo necessaria a celebracédo de
contratos de repasse entre o municipio e a Caixa Econémica Federal, bem como a elaboracéo,
encaminhamento e acompanhamento de todas as documentacdes solicitadas em diligéncias e
analises técnicas solicitadas pelos analistas técnicos da Caixa Econbmica Federal, em conjunto com
a equipe técnica de engenharia do Municipio; Elaborar e acompanhar a documentacdo necessaria a
celebracdo de contratos entre o municipio e o Governo do Estado de Santa Catarina; Elaborar e
acompanhar a documentacdo necessaria a celebracdo de contratos entre 0 municipio e empresas
privadas, para captacdo de recursos; Cadastrar, acompanhar e prestar conta no sistema online do
Governo do Estado — SIGEF; acompanhar e monitorar a inclusdo de documentos referente as obras
do governo federal nos sistemas: SISMOB, SIMEC, SIGA, e outros sistemas existentes do governo
federal,

5.12.2.5. ETAPA 05 - Atuagcdo e acompanhamento da tramitacdo das propostas e projetos:
realizar acdes necessarias para garantir o sucesso na execucao do plano, a fim de atingir os objetivos
e metas propostos, em especial: Acompanhamento permanente da tramitacdo dos projetos nos
diversos érgdos do Governo Federal, Governo Estadual e demais empresas/érgaos; Monitoramento
continuo do desenvolvimento das a¢des do Planejamento, prazos e responsaveis; Organizacdo e
solicitacéo das Agendas dos representantes do Municipio junto aos Orgdos do Governo Federal e
Governo do Estado de Santa Catarina; Acompanhar e notificar quanto a emissao de Ordem de
Empenho e Celebracédo dos Instrumentos Juridicos; Informar o check-list necessario de documentos
que deverao ser apresentados para atender as exigéncias dos Orgdos Governamentais para a fase
de aprovacdo das propostas e das fases do convénio; Monitoramento continuo do desenvolvimento
das acOes do Planejamento, prazos e responsaveis; Acompanhar e consultar os empenhos,
convénios e ordens bancarias de recursos destinados ao Municipio; Comunicar o pagamento de
convénios e de emendas parlamentares ao Municipio; Gerenciamento dos prazos de execuc¢éo dos
projetos;

5.12.2.6. ETAPA 06 - Atuacdo e acompanhamento e esclarecimento das duvidas dos
Convénios e Contratos de Repasse com status de “Em Execucado”: serdo realizadas as
atividades de acompanhamento, monitoramento e suporte para esclarecimento das duvidas e
execucao das atividades dos Convénios e Contratos de Repasse com status de “Em Execucéo”, em
especial: Realizar o suporte para celebracédo do Instrumento Juridico; Realizar o acompanhamento
dos Prazos de Execucdo dos Instrumentos Juridicos celebrados; Gerenciamento dos Prazos de
Execucéo dos Convénios e Contratos de Repasse; Suporte para realizagdo do Processo Licitatorio,
Contratacdo, Emissdo de Documentos de Liquidacéo e realizacdo dos Pagamentos; Gerenciamento
dos Prazos dos Contratos dos Fornecedores dos Convénios e Contratos de Repasse; Informar o
check-list necesséario de documentos que deverdo ser apresentados para atender as exigéncias dos
Orgéos Governamentais; Suporte para esclarecer as davidas e auxiliar no desenvolvimento das
atividades; Orientar o setor competente da Prefeitura, quanto a correta forma de arquivar a
documentacao contabil e demais documentos relacionados com a aplicacdo dos recursos oriundos
convénios, contratos de repasses, termos de ajustes, termos de adesdo, termo de compromisso,
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termo de responsabilidade, cartas consultas, programas, etc., como forma de facilitar o atendimento
de solicitacbes dos 6rgaos e entidades concedentes e dos 6rgados de controle externo, bem como,
facilitar a analise da documentacdo pelos técnicos dos 6rgaos de concedentes e dos 6rgaos de
controle externo, quando de visitas e auditorias na Sede da Prefeitura Municipal; Realizar o
acompanhamento dos Prazos dos Contratos dos Fornecedores dos Convénios e Contratos de
Repasse; Suporte para esclarecimento das duvidas e auxilio no desenvolvimento das atividades no
status de Execucdo dos Instrumentos Juridicos celebrados; Repassar todas as orientagcbes
necessarias quanto a elaboracéo dos Editais de Licitagdo, Contratos, emissdo dos Documentos de
Liguidacao e realizacdo dos pagamentos, aos Instrumentos Juridicos celebrados; Fornecer suporte
para atendimento das exigéncias e retirada das Clausulas Suspensivas dos Instrumentos Juridicos
de Aquisicao de Bens e Realizacdo das Obras e Servicos de Engenharia; Fornecer suporte ao setor
competente, quando tratar-se de obras e servicos de engenharia, para registro dos projetos nos
sistemas governamentais, bem como, orientacdo sobre as exigéncias de cada Orgdo Concedente;
Fornecer informacdes sobre a execucéo fisica dos Instrumentos Juridicos com base nas normativas,
legislagBes, regras e manuais do Concedente; Prestar suporte para navegacao e operacionalizacao
dos Sistemas Governamentais, tais como: 23. Sistema Transferegov.br (antiga Plataforma mais
Brasil), Portaria n® 424/2016 e Portaria n® 33/2023; 24. Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo
Fiscal (SIGEF/SC) e Decreto n® 127/2011; 25. Transferéncias Especiais do Estado de Santa Catarina
através da Portaria n°® 321/2021 e Lei n° 18.676/2023; o Educacdo: Sistema Integrado de
Monitoramento Execuc¢do e Controle (SIMEC PAR e Obras), Sistema de Prestacdo de Contas
(SIGPC), Sistema de Gestdo de Conselhos (SIGECON), Programa Dinheiro Direto na Escola 11.
PDDE INTERATIVO, Sistema de Gerenciamento de Atas de Registro de Precos (SIGARP) e Sistema
de InformagBes sobre Orgcamentos Publicos em Educacdo (SIOPE); o Saude: Sistema de
Gerenciamento de Propostas do Fundo Nacional de Saude e Indicacdes de Objeto de Emenda
Parlamentar (SISPROFNS), Sistema Invest SUS, Sistema de Monitoramento de Obras (SISMOB),
Sistema Nacional de Regulacdo (SISREG), Sistema e-Gestor Atencdo Basica, Sistema FUNASA
(SIGA), Sistema de Informacdo sobre Orcamento Publico (SIOPS) e Sistema Nacional de
Informagdes Sobre o Saneamento — Agua, Esgoto, Residuos Sélidos, Drenagem e Manejo das Aguas
Pluviais Urbanas (SNIS); Realizar o atendimento dos Pareceres téchicos emitidos junto aos
Instrumentos Juridicos celebrados; Fornecer modelos de documentos, tais como editais de
chamamento, quando necessarios para a correta aplicagdo dos recursos recebidos pelo municipio.

5.12.2.7. ETAPA 07 - Atuagdo e acompanhamento e esclarecimento das duavidas dos
Convénios e Contratos de Repasse com status de “Em Prestagao de contas”. Serdo realizadas
as atividades de acompanhamento, monitoramento e suporte para esclarecimento das duvidas e
execucao das atividades dos Convénios e Contratos de Repasse com status de “Em Prestacao de
Contas”, em especial: Prestar Assessoria em todas as fases da Prestacéo de Contas, afim de garantir
0 atendimento das exigéncias; Realizar o monitoramento dos Prazos da Prestacdo de Contas dos
Instrumentos Juridicos, notificando quando da necessidade de solicitacdo de prorrogagéo; Suporte
para esclarecimento das davidas e auxilio no desenvolvimento das atividades no status de Prestacéo
de Contas dos Instrumentos Juridicos celebrados; Encaminhar checklist e orientar a correta forma
de arquivamento dos documentos relacionados aos recursos oriundos de Convénios, Contratos de
Repasses, Termos de Compromissos, Cartas Consultas, Programas, Emendas de Transferéncia
Especial, etc.; Tramitar todos o0s processos de prestacdo de contas nos respetivos sistemas do
concedente do convénio;

5.12.2.8. ATIVIDADES DE APOIO: Elaboracdo das Planilhas Gerenciais; Levantamento
Situacional, que consiste na analise do comportamento e projecéo das receitas e despesas com o
objetivo de identificar a capacidade de investimento com recursos proprios e a receita de capital;
Elaboracgéo do Relatério de Planejamento; Elaboracdo dos Planos de Trabalhos para a recepgéo de
recursos decorrentes de Emendas Parlamentares sempre que necessario; Monitoramento continuo
do desenvolvimento das ac6es do Planejamento, prazos e responsaveis; Comunicacao imediata ao
Municipio sempre que um novo programa de apoio for lan¢cado pelo governo federal para possibilitar
a apresentacdo de novos Projetos; Producao de relatérios mensais, com base no Planejamento,
sobre o andamento de todos os projetos; Coordenacédo de acdes e estratégias continuadas para a
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aprovacao dos projetos; Aplicar treinamentos com o intuito de repassar o conhecimento ao Gestor
Municipal de Convénios (GMC) e representantes das secretarias sobre os convénios e contratos de
repasse que objetivam o repasse de recursos Federais e Estaduais, sendo: o Funcionalidades,
Legislacdo e usabilidade do Portal de Convénios do Governo Federal (Transferegov.br); o Area
educacdo: funcionalidades, Legislagcdo e usabilidade do Sistema Integrado de Monitoramento
Execucgéo e Controle (SIMEC PAR e Obras), Sistema de Gerenciamento de Atas de Registro de
Precos (SIGARP), Sistema de Gestdo de Prestacio de Contas (SIGPC); o Area saude:
funcionalidades, Legislacéo e usabilidade do Portal do Fundo Nacional de Saude (FNS), SISMOB);
o Funcionalidades, Legislac&o e usabilidade do Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal
do Estado de Santa Catarina (SIGEF). Quando do encerramento do contrato, a contratada devera
prestar todas as informacdes necessarias para continuacdo dos projetos/convénios para o Municipio
ou ainda diretamente para quem este designar.

5.12.3. Do Local e Meios de Prestacdo dos Servicos e Carga Horaria

Os servigos deverao ser executados precipuamente de forma remota, ou tanto na sede do Municipio,
como no estabelecimento da Contratada, de acordo com o interesse e a necessidade do Contratante.
A contratada devera estar a disposi¢cdo do Municipio por meio de telefone, WhatsApp, e-mail, durante
8 (oito) horas diarias de segunda a sexta feira, devendo responder aos questionamentos e pedidos
formulados em no méaximo 2 (duas) horas apds o encaminhamento do pedido. Devera ser realizado
no minimo uma visita mensal a sede da contratante, a ser agendado pelo Gestor Municipal de
Convénios, para reunido de alinhamento mensal de projetos e convénios, com o Prefeito, Secretarios,
Gestor de Convénios e outros servidores municipais.

5.12.4. A contratada devera acompanhar o Prefeito ou quem este designar nas reunides necessarias
juntos aos 6rgéos das esferas federais e estaduais, tais como gabinetes de ministros, deputados
federais, senadores, secretarios estaduais, deputados estaduais, bem como 6érgdos técnicos, nas
cidades de Brasilia/DF ou Florianépolis/SC, devendo o contratante notificar a contratada com 5
(cinco) dias de antecedéncia. Os custos das viagens serdo dos funcionarios da contratada seréo de
sua exclusiva responsabilidade.

5.12.5. Para acompanhamento a contratada devera emitir mensalmente:

¢ 01 (um) relatério detalhado com base nas atividades desenvolvidas no més anterior;

e 01 (um) relatério especificando as necessidades do Municipio ainda ndo alocadas em Programas
e dos Programas ofertados pelo Governo Federal, Estadual e empresas privadas disponiveis;

¢ 01 (um) relat6rio contendo todas as propostas/convénios em andamento (prestacao de contas final
ndo aprovada), descrevendo de forma resumida o status em que se encontram.

5.12.6. DA ELABORACAO DOS PROJETOS DE ENGENHARIA: Quando a elaboracéo dos projetos
depender de laudos, plantas e outros documentos de profissdo regulamentada, € do Municipio
contratante a responsabilidade de disponibiliza-los, sem 6nus, para a Contratada;

5.12.7. TAXA DE EXITO: Fica vedado cobrar qualquer taxa de éxito sobre os projetos aprovados e
liberados.

5.12.8. QUANTIDADE DE PROJETOS: Durante o periodo de vigéncia do contrato ndo sera
estabelecido limite de projetos a serem elaborados, de modo que a Contratada se compromete em
atender as demandas geradas pelo municipio contratante de seus servi¢os, desde que as mesmas
estejam dentro da area de abrangéncia das especificacdes do objeto descrito no contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo dos servigos, 0 prazo de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 16);

6.7. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, Decreto Municipal n°
228, de 2023, art. 16, II, Lei Municipal n® 1774, de 2023, arts 20 a 25);

6.8. ldentificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacées para
a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto Municipal n°® 228,
de 2023, art. 16, 111);

6.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n°® 228, de 2023, art. 16, V).

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Municipal n°
228, de 2023, art. 16, V).

6.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto
Municipal n°® 228, de 2023, art. 16, IX).

6.12. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 16, VI e VII).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n® 228, de 2023,

art. 16).

Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagcfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacoOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrac&o. (Decreto Municipal
n°® 228, de 2023, art. 15, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n°
228, de 2023, art. 15, II).

6.16. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
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da liquidac@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto Municipal n°
228, de 2023, art. 15, 1ID).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto Municipal n° 228, de 2023, art. 15, VII).

6.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto Municipal n°® 228, de 2023, art. 15, IX).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 15).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo
e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos deverdo ser comprovados mensalmente por meio de relatorios técnicos, contendo
no minimo: numero chamados realizados pela prefeitura, de propostas inseridas em sistemas,
pareceres emitidos, diagndsticos elaborados, treinamentos ministrados, visitas realizadas e plano de
trabalho, entre outros pertinentes;

7.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apdés a verificagdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.5. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 10 (dez) dias Uteis.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liguidagéo e pagamento.

7.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacéo

7.10. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis
por igual periodo.
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7.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.12. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢fes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;
7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacao/contratagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.20. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagédo da
liquidag&o da despesa.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do menor indice oficial vigente para a correcdo monetaria a ser consultado
quando da ocorréncia do efetivo atraso

FORMA DE PAGAMENTO

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. A selecao do fornecedor sera realizada por Pregdo Eletrdnico, com critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE.

8.2. Sera exclusiva para ME/EPP conforme Lei 123/2006;

8.3. O regime de execuc¢do sera empreitada por preco unitario.

8.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

9.1. Habilitacédo juridica

9.1.1.Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

9.1.2.Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.1.3.Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.4.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.5.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

9.1.6.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.1.7.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz

9.1.8.Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.1.9.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

9.2. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.2.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.2.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
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da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.3.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.4.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943,
mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos trabalhistas;

9.2.5.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.2.6.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.2.7.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
9.2.8.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.3.1.certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacao/contratagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

9.3.2.certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I);

9.4. Qualificacdo Técnica

9.4.1.Comprovacgéao de aptiddo para execugdo de servigos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacéo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.4.2.Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

-Assessoria/consultoria conforme item 1 e;

-Cesséao de uso de Software conforme item 2.

9.4.3.0(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do 6rgdo (ou empresa)
emissor devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes: 1) Razédo Social, CNPJ e dados de
contato do 6rgdo (ou empresa) emissor; 2) Descricao do objeto. Estes dados poderéo ser utilizados
pela Prefeitura para comprovacdo das informag¢des. As informagBes que ndo constarem dos
respectivos atestados poderdo ser complementadas por meio de declaracdo, em papel timbrado da
empresa, ou mesmo copia do instrumento de contrato e edital, se for o caso.

9.4.4.Serd admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentagcéo e o somatoério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.4.5.0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

9.4.6.0 Atestado devera ser apresentado em papel timbrado do érgdo (ou empresa) emissor devendo
conter, no minimo, as seguintes informagdes: 1) Raz&o Social, CNPJ e dados de contato do 6rgéo
(ou empresa) emissor; 2) Descricdo do objeto contratado; 3) Prazo de execucédo do trabalho. Estes
dados poderéo ser utilizados pela Prefeitura para comprovacéo das informagdes. As informacdes que
ndo constarem dos respectivos atestados poderédo ser complementadas por meio de declaragéo, em
papel timbrado da empresa, ou mesmo copia do instrumento de contrato e edital, se for o caso
9.4.7.A interessada disponibilizara todas as informacg6es necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.
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9.4.8.Para as cooperativas, sera exigida a seguinte documenta¢do complementar:

9.4.9.A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo
€ gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estéo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.4.10. A declaracédo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.4.11. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

9.4.12. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.4.13. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.4.14. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.4.15. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$79.317,00 (setenta e nove mil, trezentos e
dezessete reais) conforme custos unitarios apostos na tabela acima contida no item 1.2 deste Termo
de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de conta do Or¢camento

do Municipio de Governador Celso Ramos, para o exercicio de 2025, por meio dos 6rgaos da
administracdo direta e indireta.

Fonte de Projeto/Atividade Elemento de Despesa
Recursos Despesa (Cédigo
reduzido)
1500.700.000000 2.025 3.3.90.35.99.00.00 13

Governador Celso Ramos/SC, outubro de 2025.
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